


การแจ้ง

เอกสารหาย
๑ . พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจําวัน เพ่ือ

เขียนบันทึกประจําวันเอกสารหาย

๒. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก

ประจําวัน ในหัวข้อท่ีรับแจ้ง

3. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจําวัน มอบ

สําเนาบันทึกประจําวันให้ผู้แจ้ง

งานสอบสวน สภ.กันทรอม



การปรียบเทียบ

ปรับตามใบส่ัง

1 . นําใบส่ังไปพบพนักงาน

สอบสวน เพื่อกําหนดอัตรา

เปรียบเทียบปรับ

2.ชําระค่าปรับที่เสมียน

เปรียบเทียบปรับ รับใบเสร็จ และ

ใบอนุญาตขับขี่ (กรณีไม่บันทึกผล

คะแนน) เสร็จแล้วเจ้าหน้าที่

รายงานทางโปรแกรม TPM
งานสอบสวน สภ.กันทรอม



การขอสํเนา

บันทึกประจํวัน

เก่ียวกับคดี 1. ย่ืนคําร้องขอคัดสําเนาบันทึก

ประจําวัน ต่อพนักงานสอบสวน

2. เม่ือหัวหน้าสถานีตํารวจพิจารณา

แล้วเห็นควรอนุญาตบัตรรับรองสําเนา

ถูกต้องมอบให้กับผู้แจ้ง

งานสอบสวน สภ.กันทรอม



การขอถอนคํ

ร้องทุกข์

1.พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือ

ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ

อธิบายข้ันตอนการดําเนินคดี

3.บันทึกปากคํา และลงลายมือช่ือใน

สมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย์ (กรณีของ

กลาง) ลงบันทึกประจําวัน บันทึกการ

ถอนคําร้องทุกข์ คดีความผิดอันยอม

ความได้ 

งานสอบสวน สภ.กันทรอม



การแจ้งความเป็น

หลักฐานกรณีไม่

เกี่ยวกับคดี
1.พนักงานสอบสวนซักถาม

รายละเอียดข้อเท็จจริง และ

ตรวจสอบหลักฐานเอกสารที่

เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย

2.ลงบันทึกประจําวัน

งานสอบสวน สภ.กันทรอม



การขอประกันตัว

ผู้ต้องหา

1.ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เก่ียวข้องนํา

หลักประกันย่ืนคําร้อง

ขอปล่อยตัวช่ัวคราวต่อพนักงานสอบสวนหรือ

เจ้าพนักงานตํารวจ

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง

ครบถ้วน

3.บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควร

หรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน

4.ผู้มีอํานาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกัน

5.ในกรณีท่ีอนุญาตให้ออกหลักฐานรับ

หลักประกัน และสัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้

นายประกัน

6.เจ้าหน้าท่ีเสมียนเวร ทําการบันทึกประจําวัน

เพ่ือปล่อยตัวหรือไม่ปล่อยตัว

งานสอบสวน สภ.กันทรอม



การคืนหลักทรัพย์

ที่นํมาประกันตัว

ผู้ต้องหา
1.นําหลักฐานรับหลักประกันตัว

ผู้ต้องหาพบพนักงานสอบสวน หรือ

ธุรการคดี

2.พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าท่ี

ธุรการทางคดี ตรวจสอบบันทึกผลคดีถึง

ท่ีสุดหรือบันทึกเหตุท่ีถอนคดีได้

3.พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน

สัญญาประกัน

4.เจ้าหน้าท่ีเสมียนเวรลงบันทึก

ประจําวันและมอบหลักทรัพย์คืนให้นาย

ประกัน.
งานสอบสวน สภ.กันทรอม



การคืนของกลางกรณี

ศาลมีคํพพพากกาหรือ

คํส่ังถึงท่ีสุดไม่รพบหรือ

อัยการแจ้งให้คืน 1.นําหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และ

เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง พบพนักงาน

สอบสวน

2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน

และพิจารณาเสนอผู้มีอํานาจสั่งคืนของ

กลาง

3.ลงบันทึกประจําวันคืนของกลาง และ

ลงลายมือช่ือรับในสมุดบัญชียึดของ

กลาง

งานสอบสวน สภ.กันทรอม


